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Dz.U. 1983 Nr 38 poz. 173

USTAWA
z dnia 14 lipca 1983 r.

o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Rozdzial 1

Przepisy ogodlne

Art. 1.

Materiatami archiwalnymi wchodzacymi do narodowego zasobu archiwalnego, zwa-
nymi dalej materiatami archiwalnymi, sa wszelkiego rodzaju akta i dokumenty, kore-
spondencja, dokumentacja finansowa, techniczna i statystyczna, mapy 1 plany, foto-
grafie, filmy i mikrofilmy, nagrania dzwigkowe i wideofonowe oraz inna dokumen-
tacja, bez wzgledu na sposob jej wytwarzania, majaca znaczenie jako zrodio infor-
macji o warto$ci historycznej o dziatalnosci Panstwa Polskiego, jego poszczegdlnych
organdéw 1 innych panstwowych jednostek organizacyjnych oraz o jego stosunkach z
innymi panstwami, o rozwoju zycia spolecznego i gospodarczego, o dziatalno$ci
organizacji o charakterze politycznym, spotecznym i gospodarczym, zawodowym i
wyznaniowym, o organizacji i rozwoju nauki, kultury i sztuki, a takze o dziatalnosci
jednostek samorzadu terytorialnego i1 innych samorzadowych jednostek organizacyj-
nych — powstata w przesztosci i powstajaca wspotczesnie.

Art. 2.

1. Narodowy zasob archiwalny stuzy nauce, kulturze, gospodarce narodowej oraz
potrzebom obywateli.

2. Narodowy zasob archiwalny, w zaleznos$ci od stosunku wtasno$ci materiatow ar-
chiwalnych, dzieli si¢ na:

1) panstwowy zasob archiwalny;

2) niepanstwowy zasob archiwalny.

Art. 3.

Materiaty archiwalne stanowiace narodowy zaséb archiwalny przechowuje sig¢ wie-
czyscie.
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Art. 4.

Nadzo6r nad narodowym zasobem archiwalnym sprawuje minister wiasciwy do spraw
kultury i ochrony dziedzictwa narodowego za posrednictwem Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych.

Rozdzial 2

Post¢powanie z materialami archiwalnymi

Art. 5.

1. Dokumentacja powstajaca w organach panstwowych i panstwowych jednostkach
organizacyjnych, w organach jednostek samorzadu terytorialnego i samorzado-
wych jednostkach organizacyjnych oraz naptywajaca do nich jest przechowywa-
na przez te organy i jednostki organizacyjne przez okres ustalony na podstawie
upowaznienia zawartego w ust. 2, po tym za$ okresie:

1) dokumentacja stanowigca materiat archiwalny jest przekazywana do wia-
sciwych archiwow panstwowych;
2) dokumentacja inna niz wymieniona w pkt 1 moze ulec brakowaniu.

2. Minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, na
wniosek Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych, w drodze rozporza-
dzenia, ustala zasady klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji ze wzglgdu
na okresy jej przechowywania oraz zasady 1 tryb przekazywania materiatow ar-
chiwalnych do archiwow panstwowych, a takze zasady i tryb brakowania innej
dokumentacji.

3. Sprawy, o ktérych mowa w ust. 1 1 2, reguluje w odniesieniu do:

1) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej — Szef Kancelarii Prezydenta Rzeczy-
pospolitej Polskiej;

2) Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej — Szef Kancelarii Sejmu Rzeczypospolitej
Polskiej;

3) Senatu Rzeczypospolitej Polskiej — Szef Kancelarii Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej;

4) Rady Ministrow — Szef Kancelarii Prezesa Rady Ministrow;

5) organdéw 1 jednostek organizacyjnych podleglych i nadzorowanych przez
Ministra Obrony Narodowej, ministra wtasciwego do spraw wewngtrznych,
ministra wlasciwego do spraw zagranicznych, a takze w odniesieniu do ko-
morek organizacyjnych wykonujacych czynnosci w zakresie wywiadu skar-
bowego w jednostkach organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez
ministra wlasciwego do spraw finanséw publicznych - ministrowie, ktérym
podlegaja oraz przez ktérych sa nadzorowane te organy i jednostki organi-
zacyjne;

6) Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego — Prezes Rady Ministrow na wnio-
sek Szefa Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego;

6a) Agencji Wywiadu — Prezes Rady Ministrow na wniosek Szefa Agencji Wy-
wiadu;
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7) Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Naro-
dowi Polskiemu — Prezes Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania
Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu.

Art. 6.

1. Organy panstwowe oraz panstwowe jednostki organizacyjne, organy jednostek
samorzadu terytorialnego oraz samorzadowe jednostki organizacyjne obowiaza-
ne sa zapewni¢ odpowiednia ewidencjg, przechowywanie oraz ochrong przed
uszkodzeniem, zniszczeniem badz utrata:

1) powstajacej w nich dokumentacji, w sposob odzwierciedlajacy przebieg za-
fatwiania 1 rozstrzygania spraw;

2) nadsytanej 1 sktadanej do nich dokumentacji, w sposob, o ktorym mowa w
pkt 1.

2. W organach i jednostkach organizacyjnych, w ktorych powstaja materiaty archi-
walne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego, instrukcja okreslajaca
zasady 1 tryb postgpowania z dokumentacja, o ktorej mowa w ust. 1, wymaga
zatwierdzenia przez Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

3. W odniesieniu do organéw posiadajacych archiwa wyodrebnione nie ma zasto-
sowania przepis ust. 2.

Art. 7.

Materiaty archiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego nie moga
by¢ zbywane; nie moga by¢ tez, poza wypadkami okreslonymi w ustawie, przekazy-
wane innym jednostkom organizacyjnym niz okreslone w art. 22.

Art. 8.

Materiaty archiwalne wchodzace do ewidencjonowanego niepanstwowego zasobu
archiwalnego nie moga by¢ zbywane; ich przejscie na wlasno$¢ Panstwa nastepuje
zgodnie z art. 44.

Art. 9.

1. Materialy archiwalne wchodzace do nieewidencjonowanego niepanstwowego
zasobu archiwalnego moga by¢ zbywane. W razie ich zbywania w drodze umo-
wy kupna-sprzedazy, archiwom panstwowym oraz archiwom panstwowym wy-
odrgbnionym przystuguje prawo pierwokupu tych materiatow, zaleznie do wta-
sciwosci tych archiwéw. Do pierwokupu tych materialdow maja zastosowanie
przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Prawo pierwokupu, o ktorym mowa w ust. 1, nie ma zastosowania, jezeli mate-
riaty archiwalne wchodzace do nieewidencjonowanego niepanstwowego zasobu
archiwalnego sa oferowane do nabycia jednostkom organizacyjnym, o ktorych
mowa w art. 22 ust. 2, jezeli materiaty te uzupetniaja aktualnie posiadany archi-
walny zasob historyczny tych jednostek.
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Art. 10.

1. W razie przekazania nieodptatnie materialdéw archiwalnych, wchodzacych do
niepanstwowego zasobu archiwalnego, wtasciwym jednostkom panstwowej sieci
archiwalnej, o ktorych mowa w art. 22, moze by¢ wyptacany odpowiedni ekwi-
walent za naktady zwiazane z przechowywaniem, zabezpieczeniem i konserwa-
cja tych materialow.

2. Minister wtasciwy do spraw kultury i1 ochrony dziedzictwa narodowego okresli,
w drodze rozporzadzenia, szczegdlowe zasady i tryb ustalania oraz wyplaty
ekwiwalentu, uwzgledniajac koszty przechowywania, zabezpieczania przed
zniszczeniem i utrata oraz konserwacji materiatéw archiwalnych.

Art. 11.

Jednostki organizacyjne panstwowej sieci archiwalnej moga przyjmowac na prze-
chowanie materiaty archiwalne bgdace wlasnoscia badZ na podstawie innego tytutu
pozostajace w posiadaniu niepanstwowych jednostek organizacyjnych oraz oséb
fizycznych.

Art. 12.

Organy panstwowe 1 panstwowe jednostki organizacyjne, organy jednostek samo-
rzadu terytorialnego oraz samorzadowe jednostki organizacyjne, partie polityczne,
organizacje polityczne, spotdzielcze i inne organizacje spoleczne oraz inne niepan-
stwowe jednostki organizacyjne, a takze koscioly i zwiazki wyznaniowe, u ktorych
powstaja badz ktére przechowuja materialy archiwalne, oraz osoby fizyczne bedace
wiascicielami badz posiadaczami materialéw wpisanych do rejestru sa obowiazane
zapewni¢ nalezyte warunki ich przechowywania, chroni¢ je przed uszkodzeniem,
zniszczeniem badz utrata oraz zapewni¢ konieczna konserwacje tych materiatow.

Art. 13.

Sprawy, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1, art. 6 ust. 1 oraz w art. 12, w odniesieniu do
partii politycznych, organizacji politycznych, spoétdzielczych i innych organizacji
spotecznych oraz innych niepanstwowych jednostek organizacyjnych, a takze ko-
Sciotéw 1 zwiazkéw wyznaniowych, reguluja we wlasnym zakresie partie polityczne,
organizacje i jednostki organizacyjne oraz ko$cioty i zwiazki wyznaniowe.

Art. 14.

1. Wywoz za granicg¢ materiatéw archiwalnych stanowiacych narodowy zasob ar-
chiwalny jest zabroniony.

2. Naczelny Dyrektor Archiwoéw Panstwowych moze zezwoli¢ na czasowy wywoz
za granicg materiatow archiwalnych, jezeli za udzieleniem zezwolenia przema-
wia wazny interes spoteczny lub indywidualny.

3. Wywoz za granicg materiatow archiwalnych niewchodzacych do narodowego
zasobu archiwalnego w rozumieniu ustawy jest dopuszczalny pod warunkiem
stwierdzenia jego charakteru przez Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwo-
wych.

04-08-19



©Kancelaria Sejmu

s. 5/24

4. Przepisy ust. 1-3 nie maja zastosowania do materialéw archiwalnych przywie-
zionych do kraju z zastrzezeniem ich zwrotu.

Rozdzial 3

Panstwowy zasob archiwalny

Art. 15.

1. Panstwowy zasob archiwalny tworza materiaty archiwalne powstate i powstajace
w wyniku dziatalno$ci:

1) organdéw panstwowych oraz innych panstwowych jednostek organizacyj-

nych;
la) organow jednostek samorzadu terytorialnego oraz innych samorzadowych
jednostek organizacyjnych;

2) obcych organow witadzy 1 administracji panstwowej i innych organow, jed-
nostek organizacyjnych i organizacji, zwiazkow wyznaniowych, a takze
okupacyjnych jednostek wojskowych, jezeli materialy te znajduja si¢ w
Rzeczypospolitej Polskie.

2. Panstwowy zasob archiwalny tworza réwniez materiaty archiwalne powstate w
wyniku dziatalnosci:

1) partii politycznych oraz innych organizacji o charakterze politycznym, spo-
tecznym, zawodowym i gospodarczym,

2) ko$ciotow 1 zwiazkdéw wyznaniowych,

3) innych niepanstwowych organizacji i jednostek organizacyjnych,

4) dziataczy politycznych, spotecznych i gospodarczych, tworcéw w dziedzinie
nauki 1 techniki, kultury 1 sztuki oraz innych osob, ktére wniosty swoj histo-
ryczny wktad do rozwoju Panstwa Polskiego, zycia politycznego, spotecz-
nego 1 gospodarczego oraz do rozwoju nauki i techniki oraz kultury 1 sztuki,

5) rodzin i rodow, ktore wywieraly historyczny wptyw na sprawy panstwowe,
stosunki polityczne, gospodarcze i1 spoleczne, a takze dotyczace ich majat-
koéw, przedsigbiorstw 1 innej aktywnos$ci gospodarczej,

jezeli materialy te staty si¢ wlasnoscia Panstwa w wyniku zakupu, darowizny
lub w innej drodze.

3. Materiaty archiwalne, o ktérych mowa w ust. 1 1 2, znajdujace si¢ poza granica-
mi Panstwa w posiadaniu obcych organow lub organizacji sa uwazane za pan-
stwowy zasOb archiwalny, jezeli na podstawie prawa lub zwyczajow migdzyna-
rodowych powinny by¢ przekazane Rzeczypospolitej Polskie;.

Art. 16.

1. Materiaty archiwalne udostgpnia si¢ jednostkom organizacyjnym i obywatelom
dla potrzeb nauki, kultury, techniki oraz gospodarki. Udostepnianie materiatow
archiwalnych dla powyzszych potrzeb jest bezptatne.

2. Minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego ustala, w
drodze rozporzadzenia, optaty za udostepnianie materiatow archiwalnych w ce-
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2a.

2b.

lach innych niz te, o ktérych mowa w ust. 1, uwzgledniajac ponoszone przez ar-
chiwum dodatkowe koszty zwiazane z tym udostgpnianiem, w szczegdlnosci:

1) koszty przygotowania materialdow do udostgpniania;
2) koszty wyszukania materiatow archiwalnych;

3) koszty zabiegéw konserwatorskich zwiazanych z udostgpnianiem materia-
tow archiwalnych;

4) koszty wykonania odpisow i kopii.
Archiwa panstwowe wykonuja ustugi archiwalne w zakresie wyszukiwania, pro-
wadzenia kwerend, kopiowania, fotokopiowania 1 konserwacji materiatow archi-
walnych dla potrzeb, o ktérych mowa w ust. 1. Archiwa panstwowe moga réw-
niez prowadzi¢ dziatalno$¢ ustugowa polegajaca na przechowywaniu, kopiowa-
niu i konserwacji dokumentacji o czasowym okresie przechowywania, w tym do-
kumentacji osobowej i ptacowej pracodawcow.

Tworzy si¢ $rodki specjalne w archiwach panstwowych i Naczelnej Dyrekeji
Archiwéw Panstwowych, ktorych przychodami sa wptywy otrzymywane z tytulu
$wiadczonych ustug archiwalnych i ustug dotyczacych dokumentacji o czaso-
wym okresie przechowywania w zakresie:

1) wyszukiwania materiatow archiwalnych i dokumentacji o czasowym okresie
przechowywania oraz prowadzenia kwerend;

2) kopiowania materiatow archiwalnych;
3) konserwacji materiatéw archiwalnych,;

4) przechowywania dokumentacji o czasowym okresie przechowywania oraz
sporzadzania jej odpisoéw 1 kopii.

2c. Ze srodkow specjalnych moga by¢ finansowane wydatki zwiazane z:

1) wykonywaniem ustug archiwalnych i ustug dotyczacych dokumentacji o
czasowym okresie przechowywania (wyszukiwania i kopiowania);

2) konserwacja materiatow archiwalnych i dokumentacji o czasowym okresie
przechowywania;

3) poprawa warunkoéw przechowywania, zabezpieczania i udost¢pniania mate-
rialéw archiwalnych i dokumentacji o czasowym okresie przechowywania;

4) dzialalnos$cia informacyjna archiwéw panstwowych;

5) wyjazdami zagranicznymi dotyczacymi porozumien migdzynarodowych w
sprawie $wiadczenia ustug archiwalnych.

2d. Dysponentem $rodkéw specjalnych jest dyrektor archiwum panstwowego i Na-

2e.

czelny Dyrektor Archiwoéw Panstwowych.

Dla srodkéw specjalnych sporzadza sig¢ roczny plan finansowy okreslajacy pla-
nowane przychody i rozchody.

. Dyrektor archiwum panstwowego w uzasadnionych wypadkach moze odméwié

udostepnienia materiatu archiwalnego.

. O udostgpnieniu materialow archiwalnych cudzoziemcom decyduje Naczelny

Dyrektor Archiwow Panstwowych. Decyzja ta jest ostateczna.

Art. 17.

. Materialy archiwalne sa udostgpniane po uptywie 30 lat od ich wytworzenia, je-

zeli nie narusza to prawnie chronionych interesow Panstwa i obywateli.
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2. Minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, w dro-
dze rozporzadzenia, moze okresli¢ szczegdlne wypadki i tryb wczedniejszego
udostepniania materialdw archiwalnych, jednakze z zachowaniem wymogu
przewidzianego w ust. 1.

3. Rada Ministrow okresli, w drodze rozporzadzenia, sposéb i tryb udostgpniania
materialdéw archiwalnych znajdujacych si¢ w archiwach wyodrebnionych, pod-
porzadkowanych Ministrowi Obrony Narodowej, ministrowi wtasciwemu do
spraw wewngtrznych, ministrowi wtasciwemu do spraw zagranicznych, mini-
strowi wlasciwemu do spraw finanséw publicznych, Szefowi Agencji Bezpie-
czenstwa Wewnetrznego, Szefowi Agencji Wywiadu, Prezesowi Instytutu Pa-
migci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu,
Szefowi Kancelarii Sejmu, Szefowi Kancelarii Senatu 1 Szefowi Kancelarii Pre-
zydenta, uwzgledniajac:

1) sposob postgpowania z materiatami archiwalnymi zawierajacymi informacje
niejawne stanowiace tajemnice panstwowa lub stuzbowa albo dane osobowe
podlegajace ochronie;

2) zakres udostepniania dokumentacji dotyczacej osob fizycznych tym osobom
dla celow wiasnych;

3) odptatnos¢ za udostgpnianie materiatow archiwalnych w przypadku pono-
szenia przez archiwum dodatkowych kosztoéw z tego tytutu;

4) odptatno$¢ za sporzadzenie reprodukcji materiatlow archiwalnych.

4. Minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego po za-
siggnieciu opinii Krajowej Rady Radiofonii 1 Telewizji ustali, w drodze rozpo-
rzadzenia, szczegdtowe zasady i tryb gromadzenia, ewidencjonowania, kwalifi-
kowania, klasyfikacji oraz udostepniania materiatow archiwalnych tworzacych
zasoOb jednostek publicznej radiofonii i telewizji, uwzgledniajac:

1) szczegdlny zakres i sposob dziatania radia i telewizji;
2) potrzebg szczegblnej ochrony materiatow archiwalnych przed utrata lub
zniszczeniem.

Art. 18.

1. Centralnym organem administracji rzadowej w sprawach panstwowego zasobu
archiwalnego jest Naczelny Dyrektor Archiwoéw Panstwowych.

2. Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych powotuje i odwotuje Prezes Ra-
dy Ministrow na wniosek ministra wtasciwego do spraw kultury i ochrony dzie-
dzictwa narodowego.

3. ZastgpcoOw Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych powotuje i odwotuje
minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego na wnio-
sek Naczelnego Dyrektora Archiwoéw Panstwowych.

4. Nadzor nad Naczelnym Dyrektorem Archiwow Panstwowych sprawuje minister
wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego.

Art. 19.

1. Wlasciwymi organami administracji rzadowej w sprawach archiwéw wyodreb-
nionych w zakresie okreslonym przepisami ustawy sa odpowiednio:
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1) Minister Obrony Narodowej, minister wtasciwy do spraw wewnetrznych,
minister wtasciwy do spraw zagranicznych i minister wtasciwy do spraw fi-
nansOw publicznych;

la) Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Szef Agencji Wywiadu,

2) Szefowie: Kancelarii Sejmu, Kancelarii Senatu i Kancelarii Prezydenta.
2. Wlasciwym organem w sprawach archiwum wyodrgbnionego Instytutu Pamigcei
Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu w za-

kresie okreslonym przepisami ustawy jest Prezes Instytutu Pamigci Narodowej —
Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu.

Art. 20.

1. Przy Naczelnym Dyrektorze Archiwow Panstwowych dziata Rada Archiwalna
jako organ doradczy i opiniodawczy.

2. Minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego powo-
luje cztonkdéw Rady Archiwalnej na wniosek Naczelnego Dyrektora Archiwow
Panstwowych, przedstawiony w porozumieniu ze Stowarzyszeniem Archiwi-
stow Polskich.

3. Kadencja Rady Archiwalnej trwa trzy lata.

Art. 21.
1. Do zakresu dziatania Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych nalezy:
1) koordynowanie dziatalno$ci archiwalnej na terenie Panstwa;
2) prowadzenie centralnego rejestru niepanstwowego zasobu archiwalnego

oraz kontrola rejestréw prowadzonych przez podlegte mu archiwa pan-
stwowe;

3) wydawanie zezwolen na czasowy wywoz okreslonych materiatow archiwal-
nych;

4) nadzér nad gromadzeniem, brakowaniem, ewidencja, przechowywaniem,
opracowywaniem, udost¢pnianiem i1 zabezpieczaniem materiatow archiwal-
nych;

5) nadzor nad dzialalnos$cia naukowa i wydawnicza prowadzona w archiwach
panstwowych;

6) prowadzenie wspotpracy miedzynarodowej w zakresie spraw archiwalnych,

8) prowadzenie ewidencji przechowawcoéw akt osobowych i ptacowych.

2. Naczelny Dyrektor Archiwoéw Panstwowych uprawniony jest do kontroli jedno-
stek organizacyjnych wchodzacych w sktad panstwowej sieci archiwalnej w za-

kresie wykonywania przepisOw ustawy. pkt 7 w ust. 1 w art.

ini Sci i ; : 21 uchyl
3. Minister wla$ciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego, w dro- uehylony

dze rozporzadzenia, okresli szczegotowy zakres dzialania Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych.

4. PrzepisOw ust. 1-3 nie stosuje si¢ do archiwoéw wyodrebnionych:
1) Sejmu, Senatu i urzedu Prezydenta;

2) jednostek organizacyjnych podlegtych 1 nadzorowanych przez Ministra
Obrony Narodowej, ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych, ministra
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wlasciwego do spraw zagranicznych i1 ministra wtasciwego do spraw finan-
sOw publicznych;

3) Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego 1 Agencji Wywiadu;

4) Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Naro-
dowi Polskiemu.

Art. 22.

1. Dziatalno$¢ archiwalng w zakresie panstwowego zasobu archiwalnego prowadzi
panstwowa sie¢ archiwalna, ktora tworza:

1) archiwa panstwowe;
2) archiwa panstwowe wyodrebnione;

3) archiwa zaktadowe organdéw panstwowych i innych panstwowych jednostek
organizacyjnych;
3a) archiwa zaktadowe organéw jednostek samorzadu terytorialnego i samorza-
dowych jednostek organizacyjnych;

2. Dziatalno$¢ archiwalna w zakresie panstwowego zasobu archiwalnego prowadza
ponadto:

1) jednostki organizacyjne, ktore posiadaja powierzony zaséb archiwalny;

2) panstwowe biblioteki 1 muzea, ktore gromadza i przechowuja materiaty ar-
chiwalne wchodzace do panstwowego zasobu archiwalnego.

Art. 23.

Dziatalno$¢ archiwalna obejmuje gromadzenie, ewidencje, przechowywanie, opra-
cowanie, zabezpieczenie i udostgpnianie materialow archiwalnych oraz prowadzenie
dziatalnosci informacyjnej.

Art. 24.

1. Archiwa panstwowe tworzy i1 likwiduje minister wiasciwy do spraw kultury i
ochrony dziedzictwa narodowego, w drodze rozporzadzenia, na wniosek Na-
czelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

2. Archiwa panstwowe podlegaja Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow Panstwo-
wych.

3. Dziatalno$cia archiwow panstwowych kieruja dyrektorzy powotywani przez Na-
czelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

4. Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych przy archiwach panstwowych moze
powola¢ rad¢ naukowo-programowa jako organ doradczy i opiniodawczy. Dy-
rektor archiwum panstwowego, w razie powotania rady naukowo-programowej,
ustala jej sktad osobowy.

Art. 25.

1. Archiwa panstwowe o charakterze centralnym obejmuja zasiggiem dziatania ob-
szar catego Panstwa.

2. Zasob archiwalny archiwow okreslonych w ust. 1 stanowia materialy archiwalne
powstate w wyniku dziatalnosci naczelnych i centralnych organéw wiladzy i ad-
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ministracji rzadowej oraz innych centralnych jednostek organizacyjnych, a takze
materiaty archiwalne zgromadzone przez te archiwa w przesztosci (zasob histo-

ryczny).

Art. 26.

1. Archiwa panstwowe niemajace charakteru centralnego obejmuja zasiggiem
dziatania obszar jednego lub kilku wojewodztw.

2. Zasob archiwalny archiwdw panstwowych okre§lonych w ust. 1 stanowia mate-
rialy archiwalne powstate na terenie ich dziatania, a takze ich zasob historyczny,
z wylaczeniem materiatow archiwalnych wchodzacych do zasobu archiwalnego
archiwéw panstwowych o charakterze centralnym.

Art. 27.

1. Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych w uzasadnionych wypadkach, z
uwagi na potrzeby nauki, kultury i gospodarki narodowej oraz w celu zabezpie-
czenia zasobow archiwalnych, moze po zasiggnigciu opinii Rady Archiwalne;j
wprowadzi¢ odstepstwa od zasad ich rozmieszczenia okreslonych w art. 25 1 26.

2. Przepis ust. 1 nie ma zastosowania do zasobow archiwalnych archiwow wyod-
rebnionych.

Art. 28.
Do zakresu dziatania archiwoéw panstwowych nalezy w szczegolnosci:
1) ksztatltowanie panstwowego zasobu archiwalnego;
2) prowadzenie rejestru niepanstwowego zasobu archiwalnego;

3) ewidencja, przechowywanie, opracowanie, zabezpieczenie 1 udostgpnianie
materiatow archiwalnych nalezacych do ich zasobu archiwalnego;

4) kontrola postgpowania z materialami archiwalnymi wchodzacymi do pan-
stwowego zasobu archiwalnego w archiwach zaktadowych, w sktadnicach
akt oraz jednostkach organizacyjnych z powierzonym zasobem archiwal-
nym;

5) wydawanie uwierzytelnionych odpisow, wypisow, wyciagdw 1 reprodukcji
przechowywanych materialow, a takze za§wiadczen na podstawie tych ma-
terialow;

6) prowadzenie prac naukowych oraz wydawniczych w dziedzinie archiwistyki
1 dziedzin pokrewnych;

7) popularyzacja wiedzy o materiatach archiwalnych i archiwach oraz prowa-
dzenie dzialalnos$ci informacyjne;j;

8) wykonywanie zadan okreslonych w ustawie lub w odrebnych przepisach.

Art. 29.
1. Archiwami panstwowymi wyodrgbnionymi sa:
1) archiwum Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej;
la) archiwum Senatu Rzeczypospolitej Polskiej;

2) archiwum urzedu Prezydenta;
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3) archiwa:

a) jednostek organizacyjnych podleglych 1 nadzorowanych przez Ministra
Obrony Narodowej - w zakresie dziatu obrona narodowa,

b) jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez ministra
wlasciwego do spraw wewngtrznych i ministra wlasciwego do spraw
zagranicznych - w zakresie tych dziatlow administracji rzadowej,

c¢) komorek organizacyjnych wykonujacych czynnosci w zakresie wywia-
du skarbowego w jednostkach organizacyjnych podlegtych i nadzoro-
wanych przez ministra wlasciwego do spraw finansoOw publicznych - w
zakresie tych czynnosci;

4) archiwum Agencji Bezpieczenstwa Wewngetrznego 1 Agencji Wywiadu;

5) archiwum Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni prze-
ciwko Narodowi Polskiemu.

2. Archiwa panstwowe wyodrebnione obejmuja zasiggiem dzialania obszar catego
Panstwa.

3. Minister Obrony Narodowej, minister wtasciwy do spraw wewngtrznych, mini-
ster wlasciwy do spraw zagranicznych, minister wtasciwy do spraw finansow
publicznych, Szef Kancelarii Sejmu, Szef Kancelarii Senatu, Szef Kancelarii
Prezydenta, Szef Agencji Bezpieczenstwa Wewngtrznego, Szef Agencji Wywia-
du oraz Prezes Instytutu Pamieci Narodowej - Komisji Scigania Zbrodni prze-
ciwko Narodowi Polskiemu, w porozumieniu z ministrem wtasciwym do spraw
kultury 1 ochrony dziedzictwa narodowego, okresla, w drodze zarzadzen, orga-
nizacj¢ podleglych im archiwow wyodrgbnionych, uwzgledniajac w szczegolno-
$ci zakres ich dziatania.

4. Do spraw nieuregulowanych w przepisach wydanych na podstawie ust. 3 stosuje
si¢ odpowiednio przepisy dotyczace archiwdéw panstwowych.

Art. 30.

Zasob archiwalny archiwow: Sejmu, Senatu i urzedu Prezydenta stanowia materiaty
archiwalne powstate i powstajace w toku ich dzialalno$ci, a takze ich zasob histo-

ryczny.

Art. 31.

1. Zaséb archiwalny archiwéw wyodregbnionych, o ktorych mowa w art. 29 ust. 1
pkt 3 1 4, stanowia odpowiednio materialy archiwalne powstate i powstajace w
toku dziatalno$ci:

1) jednostek organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych przez Ministra
Obrony Narodowej, ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych, ministra
wlasciwego do spraw zagranicznych, Szefa Agencji Bezpieczenstwa We-
wngtrznego 1 Szefa Agencji Wywiadu;

2) komérek organizacyjnych wykonujacych czynnosci w zakresie wywiadu
skarbowego w jednostkach organizacyjnych podlegtych i nadzorowanych
przez ministra wlasciwego do spraw finansow publicznych.

2. Zasob archiwalny archiwum panstwowego wyodrgbnionego, podlegtego mini-
strowi wlasciwemu do spraw zagranicznych, obejmuje rowniez dokumenty prze-
sytane i sktadane przez obce podmioty prawa migdzynarodowego.
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3. Zas6b archiwalny archiwum panstwowego wyodregbnionego, podlegiego Preze-
sowi Instytutu Pamieci Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Naro-
dowi Polskiemu, okresla ustawa z dnia 18 grudnia 1998 r. o Instytucie Pamigci
Narodowej — Komisji Scigania Zbrodni przeciwko Narodowi Polskiemu (Dz.U.
z 1998 r. Nr 155, poz. 1016, z 1999 r. Nr 38, poz. 360, z 2000 r. Nr 48, poz. 553
oraz z 2002 r. Nr 74, poz. 676).

Art. 32.

Archiwa wyodrgbnione przekazuja do archiwow panstwowych o charakterze cen-
tralnym materiaty archiwalne, znajdujace si¢ dotychczas w ich zasobie, po ustaniu
okolicznos$ci uzasadniajacych ich przechowywanie w archiwach wyodrgbnionych,
nie pdzniej jednak niz po uptywie 50 lat od daty ich wytworzenia, o ile nie narusza to
prawnie chronionych intereséw Panstwa i obywateli.

Art. 33.

1. Archiwa zaktadowe tworzy si¢ w panstwowych jednostkach organizacyjnych
oraz w jednostkach samorzadu terytorialnego i1 innych samorzadowych jednost-
kach organizacyjnych, w ktorych powstaja materiaty archiwalne.

2. Jezeli jednostka, o ktorej mowa w ust. 1, jest ministerstwo, archiwum zaktadowe
tworzy si¢ odrgbnie dla kazdego dziatu administracji rzadowej, okreslonego w
przepisach odrgbnych.

3. Jednostki, w ktorych tworzy si¢ archiwa zaktadowe, ustala:

1) w odniesieniu do jednostek obejmujacych dzialalnoscia obszar calego Pan-
stwa — Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych;

2) w odniesieniu do innych jednostek — dyrektor wlasciwego archiwum pan-

stwowego.
Art. 34.
1. Kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w art. 33, obowiazani sa
zapewnic:

1) gromadzenie, przechowywanie, ewidencjonowanie i odpowiednie zabezpie-
czenie materialow archiwalnych tworzacych zaséb archiwalny podleglych
im archiwéw zaktadowych;
2) klasyfikowanie, kwalifikowanie 1 brakowanie materiatlow okreslonych w pkt
1, a takze przekazywanie ich wlasciwym archiwom panstwowym.
2. Kierownicy tych jednostek obowiazani sa ponadto przed zlecaniem prac projek-
towych wykorzysta¢ odpowiedni materiat archiwalny.
3. Jezeli jednostka organizacyjna jest urzad administracji rzadowej, kierownik jed-
nostki wykonuje zadania okreslone w ust. 1 1 2 poprzez dyrektora generalnego
tego urzedu, powolanego na podstawie przepisow odregbnych.

Art. 35.

1. Archiwa zaktadowe obejmuja zasigg dziatania jednostki organizacyjnej, w ktorej
zostaly utworzone.
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2.

Zasoéb archiwalny archiwéw zakladowych stanowia materialy archiwalne po-
wstate 1 powstajace w zwiazku z dziatalno$cia jednostek organizacyjnych, w
ktorych zostaly utworzone. Archiwa zakladowe nie moga posiada¢ zasobu histo-
rycznego; nie dotyczy to archiwow szkol wyzszych.

. Zasob archiwalny archiwow zaktadowych stuzy potrzebom jednostek, w ktorych

archiwa te zostaty utworzone. Do korzystania z tego zasobu przez osoby trzecie
konieczne jest zezwolenie kierownika jednostki organizacyjnej, w ktorej istnieje
archiwum zakladowe.

Art. 36.

. W panstwowych 1 samorzadowych jednostkach organizacyjnych innych niz

okreslone w art. 33 powstala w nich i powstajaca dokumentacje, niemajaca juz
zastosowania w ich dziatalnosci, gromadzi si¢ w sktadnicach akt.

. Kierownicy jednostek okreslonych w ust. 1 obowigzani sa:

1) zapewni¢ ochrong przed zniszczeniem lub utrata dokumentacji gromadzonej
w sktadnicach akt;

2) umozliwi¢ wlasciwemu archiwum panstwowemu nadzor nad brakowaniem
dokumentacji przechowywanej w sktadnicach akt.

. W sktadnicach akt nie prowadzi si¢ ewidencji dokumentacji i nie jest ona udo-

stgpniana innym osobom. W wyjatkowych wypadkach stosuje si¢ odpowiednio
przepis art. 35 ust. 3.

Art. 38.

Jednostkom organizacyjnym, z uwagi na ich szczegdlny charakter lub zadania, na ich
wniosek, Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych moze powierzy¢ na state lub
na czas okreslony gromadzenie 1 przechowywanie materialéw archiwalnych.

Art. 39.

. Panstwowe biblioteki 1 muzea, ktére gromadza i1 przechowuja materiaty archi-

walne, w zakresie tych materiatow petnia funkcje jednostek panstwowej sieci
archiwalne;.

. Jednostki organizacyjne okreslone w ust. 1 w zakresie posiadanego zasobu ar-

chiwalnego podlegaja przepisom ustawy.

Art. 40.

. Do pracownikéw dziatalno$ci podstawowej zatrudnionych w Naczelnej Dyrekceji

Archiwow Panstwowych 1 w archiwach panstwowych maja zastosowanie prze-
pisy o pracownikach urzgdow panstwowych.

. Do pracownikéw naukowo-badawczych zatrudnionych w Naczelnej Dyrekcji

Archiwow Panstwowych 1 w archiwach panstwowych maja zastosowanie prze-
pisy o pracownikach instytutow naukowo-badawczych.
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Rozdzial 4

Niepanstwowy zasob archiwalny

Art. 41.

1. Niepanstwowy zasob archiwalny tworza materiaty archiwalne, ktore nie sa wla-
sno$cia panstwowych jednostek organizacyjnych.

2. Zasob ten jest:
1) ewidencjonowany;
2) nieewidencjonowany.

3. Naczelny Dyrektor Archiwow Panstwowych oraz archiwa panstwowe, zgodnie z
ich wlasciwoscia, prowadza rejestry niepanstwowego zasobu archiwalnego w
celu ochrony materiatow archiwalnych tworzacych ten zasob.

Art. 42.

Ewidencjonowany niepanstwowy zasob archiwalny tworza materialy archiwalne
powstale 1 powstajace w wyniku dziatalnosci:

1) partii politycznych,

2) organizacji politycznych, spotdzielczych 1 innych organizacji spotecznych,

3) kosciotow 1 zwiazkéw wyznaniowych,

4) innych niz wymienione w pkt 2 niepanstwowych jednostek organizacyjnych
oraz stanowiace ich wlasnos¢.

Art. 43.

1. Wiasno$¢ materialow archiwalnych, o ktorych mowa w art. 42, nie moze by¢
przedmiotem obrotu; jest ona ponadto ograniczona przepisami art. 6 oraz art. 8.

2. Materiaty okre$lone w art. 42 moga by¢, na wniosek wlasciciela i na podstawie
decyzji dyrektora whasciwego archiwum panstwowego, wpisane do rejestru nie-
panstwowego zasobu archiwalnego, o ktorym mowa w art. 41 ust. 3.

3. Skreslenie materiatow z rejestru, o ktérym mowa w ust. 2, nast¢puje w razie cal-
kowitego ich zniszczenia lub utraty, na mocy decyzji Naczelnego Dyrektora Ar-
chiwéw Panstwowych.

Art. 44.

1. Z chwila ustania dziatalnosci jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w art.
42, ich materialy archiwalne staja si¢ wlasnoscia Panstwa i wchodza do pan-
stwowego zasobu archiwalnego. Podlegaja przekazaniu do wilasciwej jednostki
panstwowej sieci archiwalnej wskazanej decyzja Naczelnego Dyrektora Archi-
wow Panstwowych.

2. Materiaty, o ktorych mowa w art. 42, moga sta¢ si¢ wlasnoscia Panstwa, z na-
stegpstwami okreslonymi w ust. 1, na mocy decyzji wlasciwych organdéw niepan-
stwowych jednostek organizacyjnych.

3. Materialy, o ktérych mowa w ust. 2, moga by¢ przekazywane w depozyt archi-
wom panstwowym.
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Art. 45.

1. Organy niepanstwowych jednostek organizacyjnych obowiazane sa do ewiden-
cjonowania, przechowywania i zabezpieczenia materialow archiwalnych wcho-
dzacych w sktad niepanstwowego zasobu archiwalnego.

2. Organy, o ktorych mowa w ust. 1, okreslaja zasady i tryb udostgpniania mate-
riatéw archiwalnych wchodzacych w sktad niepanstwowego zasobu archiwalne-
go.

3. Archiwa niepanstwowych jednostek organizacyjnych moga obejmowac rowniez
zasoOb historyczny w rozumieniu art. 25 ust. 2.

4. Wspotpracg archiwow niepanstwowych jednostek organizacyjnych, o ktoérych
mowa w art. 42, z panstwowa siecia archiwalna okreslaja porozumienia zawarte
mig¢dzy ich wlasciwymi organami a ministrem wtasciwym do spraw kultury 1
ochrony dziedzictwa narodowego.

Art. 46.

Nieewidencjonowany niepanstwowy zasob archiwalny tworza materialy powstale 1
powstajace w wyniku dziatalno$ci 0sob fizycznych, stanowiace wiasno$é tych osob
lub ich prawnych nastepcow.

Art. 47.

1. Prawo wtasnosci przystugujace osobom, o ktérych mowa w art. 46, jest ograni-
czone tylko przepisami art. 14.

2. Materialy archiwalne okreslone w art. 46 moga by¢ przedmiotem obrotu odptat-
nie 1 nieodptatnie, z zastrzezeniem ograniczenia, o ktorym mowa w ust. 1 oraz w
art. 9.

3. Przeniesienie wlasnos$ci w drodze kupna-sprzedazy materiatow, o ktdorych mowa
w art. 46, na rzecz Panstwa jest zwolnione od podatku od nabycia praw majat-
kowych oraz od optat notarialnych.

4. Przeniesienie wlasnosci materialow, o ktorych mowa w art. 46, w drodze spadku
lub zapisu jest zwolnione od podatku od spadkéw oraz od optat notarialnych.

5. Przepis art. 44 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

Art. 48.

1. Materiaty archiwalne okreslone w art. 46 moga, na wniosek ich wtasciciela badz
posiadacza, na podstawie decyzji dyrektora wtasciwego archiwum panstwowego
zosta¢ wpisane do rejestru niepanstwowego zasobu archiwalnego, o ktorym
mowa w art. 41 ust. 3.

2. Przepis art. 43 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio.

Art. 49,

Wiasciciel lub posiadacz materiatow archiwalnych, wpisanych do rejestru, jest obo-
wiazany dbac o ich zachowanie, a w szczegolnosci:

1) chroni¢ je przed zniszczeniem lub uszkodzeniem;
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2) niezwlocznie zawiadomi¢ wilasciwe archiwum panstwowe o wydarzeniach
mogacych mie¢ ujemny wplyw na stan i zachowanie materialéw archiwal-
nych;

3) zawiadomi¢ wilasciwe archiwum panstwowe o przejSciu wlasnosci materia-
tow archiwalnych na inng osobg, w ciagu trzech miesigcy od dnia przenie-
sienia wlasnosci.

Art. 50.

Wiascicielowi lub posiadaczowi materiatow archiwalnych wpisanych do rejestru
przystuguje prawo do konserwacji tych materialdéw na koszt Panstwa we wtasciwym
archiwum panstwowym.

Art. 51.

Dyrektor whasciwego archiwum panstwowego moze wyda¢ decyzj¢ o zabezpiecze-
niu materiatow archiwalnych wpisanych do rejestru przez przeniesienie ich do ar-
chiwum az do czasu ustania zagrozenia, jezeli istnieje uzasadniona obawa ich znisz-
czenia, uszkodzenia lub wywiezienia za granicg bez zezwolenia, o ktorym mowa w
art. 14.

Rozdzial 4a

Dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej
i placowej pracodawcow o czasowym okresie przechowywania

Art. S1a.

1. Dzialalno$¢ gospodarcza w zakresie przechowywania dokumentacji osobowe;j i
ptacowej pracodawcow o czasowym okresie przechowywania, zwanej dalej
,dokumentacja”, jest dzialalno$cia regulowana w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej (Dz.U. Nr 173,
poz. 1807), wykonywana przez przedsigbiorcg, i wymaga uzyskania wpisu do
rejestru przechowawcoOw akt osobowych iplacowych, zwanego dalej ,.reje-
strem”.

2. Dziatalno$¢, o ktorej mowa w ust. 1, moze by¢ wykonywana takze przez:
1) archiwa panstwowe;
2) Stowarzyszenie Archiwistow Polskich.

3. Przedsigbiorca moze wykonywac¢ dziatalnos¢, o ktorej mowa w ust. 1, wytacznie
w formie spotki kapitatowej, ktorej kapitat zakladowy jest nie nizszy od okre-
Slonego w art. 154 § 1 lub art. 308 § 1 Kodeksu spotek handlowych.

Art. 51b.

Organem prowadzacym rejestr jest wojewoda wlasciwy ze wzgledu na miejsce wy-
konywania dziatalno$ci objetej wpisem. Rejestr moze by¢ prowadzony w systemie
informatycznym.
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Art. 51c.

1. Wpisu do rejestru dokonuje si¢ na podstawie pisemnego wniosku przedsigbiorcy
zawierajacego nastgpujace dane:

1) firmg przedsigbiorcy oraz jego siedzibg i adres albo adres zamieszkania;
2) numer w rejestrze przedsigbiorcow;

3) numer identyfikacji podatkowej (NIP), o ile przedsigbiorca taki numer po-
siada;

4) imiona i nazwiska os6b uprawnionych do reprezentowania przedsigbiorcy;
5) okreslenie zakresu dziatalno$ci, ktora ma by¢ objgta wpisem;

6) okreslenie miejsca lub miejsc, w ktorych begdzie wykonywana dziatalnos¢
objeta wpisem i daty jej rozpoczecia;

7) o$wiadczenie, ze przedsigbiorca w dniu ztozenia wniosku:
a) nie ma zaleglosci podatkowych,

b) nie ma zaleglo$ci w zakresie zobowiazan wobec Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych,

¢) nie figuruje w rejestrze dtuznikow niewyptacalnych Krajowego Rejestru
Sadowego.

2. Wraz z wnioskiem, o ktorym mowa w ust. 1, przedsigbiorca sktada o§wiadczenie
nastgpujacej tresci:
,,Oswiadczam, ze:

1) dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru przechowawcéw akt osobo-
wych i ptacowych sa kompletne i zgodne z prawda;

2) znane mi sa i spelniam warunki wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w
zakresie przechowywania dokumentacji osobowej 1 ptacowej pracodawcoéw
o czasowym okresie przechowywania, okreslone w rozdziale 4a ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. 0o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.”.

3. Oswiadczenie powinno rowniez zawierac:
1) firmg przedsigbiorcy oraz jego siedzibg i adres albo adres zamieszkania;
2) oznaczenie miejsca i dat¢ ztozenia oswiadczenia;

3) podpis osoby uprawnionej do reprezentowania przedsigbiorcy, ze wskaza-
niem imienia i nazwiska oraz petnionej funkcji.

Art. 51d.
1. Warunkami wykonywania dziatalnos$ci, o ktorej mowa w art. 51a ust. 1, sa:

1) posiadanie przez przedsigbiorce odpowiedniej do rozmiaréw planowanej
dziatalno$ci bazy organizacyjno-technicznej, zapewniajacej wtasciwe wa-
runki przechowywania i udost¢pniania dokumentacji;

2) posiadanie przez przedsigbiorceg regulaminu ushug, ktore beda Swiadczone w
ramach dzialalnos$ci objete] wpisem,;

3) zatrudnianie przez przedsigbiorce do wykonywania czynno$ci zwiazanych z
obsluga dokumentacji osoby posiadajacej specjalistyczne wyksztalcenie 1
praktyke zawodowa.

2. W sklad zarzadu przedsigbiorcy nie moga wchodzi¢ osoby, ktore byty karane za
przestgpstwa przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub mieniu.
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Art. Sle.

Wpisowi do rejestru podlegaja dane okreslone w art. 51c ust. 1 pkt 1-6, z wyjatkiem
adresu zamieszkania, jezeli jest on inny niz adres siedziby, oraz informacja o posta-
wieniu przedsigbiorcy w stan likwidacji lub ogloszeniu jego upadiosci.

Art. 51f.

1. Przedsigbiorcy wpisanemu do rejestru jest wydawane zaswiadczenie o wpisie
zawierajace nastgpujace dane:

1) firmg przedsigbiorcy oraz jego siedzibg i adres;

2) zakres dziatalno$ci gospodarczej objetej wpisem,;

3) miejsce wykonywania dziatalno$ci gospodarczej objgtej wpisem;
4) date rozpoczecia dziatalno$ci gospodarcze;.

2. Przedsigbiorca jest obowiazany niezwtocznie zglaszaé wojewodzie wszelkie
zmiany danych, o ktorych mowa w art. S1c ust. 1 pkt 1-6, a takze informacje o
postawieniu przedsigbiorcy w stan likwidacji lub ogtoszeniu jego upadtosci.

Art. 51g.

1. O wpisaniu przedsigbiorcy do rejestru wojewoda zawiadamia Naczelnego Dy-
rektora Archiwow Panstwowych w terminie miesiaca od dnia dokonania wpisu,
podajac dane, o ktorych mowa w ust. 4 pkt 1-4.

2. Na podstawie informacji uzyskanych od wojewodow i przedsigbiorcow, Naczel-
ny Dyrektor Archiwow Panstwowych prowadzi ewidencj¢ przechowawcoéw akt
osobowych i ptacowych, zwana dalej ,,ewidencja”.

3. Ewidencja jest jawna.
4. Do ewidencji wpisuje sig:
1) firmg przedsigbiorcy oraz jego siedzibg i adres;
2) zakres i miejsce (miejsca) wykonywania dziatalnos$ci;
3) informacje o wykres$leniu wpisu z rejestru oraz o zawieszeniu lub zakoncze-
niu wykonywania dziatalno$ci obj¢tej wpisem;
4) informacje o postawieniu przedsigbiorcy w stan likwidacji lub ogloszeniu
jego upadtosci;
5) oznaczenie wojewody, ktory dokonat wpisu do rejestru;
6) informacje, o ktorych mowa w ust. 6.

5. Wojewoda zawiadamia Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych o zmia-
nie danych wymienionych w ust. 4 pkt 1-4 w terminie miesiaca od dnia powzig-
cia o nich wiadomosci.

6. Przedsigbiorca przekazuje do centrali Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz
Naczelnemu Dyrektorowi Archiwow Panstwowych wykaz pracodawcow, kto-
rych dokumentacj¢ przedsigbiorca przejat w danym miesiacu kalendarzowym,
oraz okres, z jakiego ta dokumentacja pochodzi, w terminie do konca nast¢pne-
go miesiaca kalendarzowego.
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Art. 51h.

Wojewoda wykresla z urzedu, w drodze decyzji, wpis w rejestrze w przypadku:

1) wydania decyzji, o ktorej mowa w art. 71 ust. 1 ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej;

2) wydania prawomocnego orzeczenia zakazujacego przedsigbiorcy wykony-
wania dziatalno$ci objgtej wpisem;

3) gdy wobec przedsigbiorcy ukonczono postgpowanie likwidacyjne albo upa-
dlosciowe obejmujace likwidacj¢ majatku upadtego.

Art. 51i.
Uprawnienia wynikajace z wpisu do rejestru:
1) sa niezbywalne;

2) spotki przejmowanej albo ktorejkolwiek ze spotek laczacych sig przez za-
wiazanie nowej spoiki, a takze spotki podlegajacej podziatowi, nie przecho-
dza na spotke przejmujaca lub nowo zawiazana.

Art. 51j.

1. Kontrolg dziatalnosci gospodarczej w zakresie objetym wpisem do rejestru prze-
prowadza wojewoda.

2. Do przeprowadzania kontroli dziatalno$ci przedsigbiorcy wpisanego do rejestru
wojewoda moze upowazni¢ inny organ panstwowy lub panstwowa jednostke or-
ganizacyjna wyspecjalizowana w kontroli danego rodzaju dziatalno$ci, zawie-
rajac z takim organem lub jednostka porozumienie okreslajace zasady przepro-
wadzenia kontroli, w tym zasady jej finansowania.

3. Pierwsza kontrolg¢ przedsigbiorcy wpisanego do rejestru przeprowadza si¢ nie
poOzniej niz przed uptywem roku od dnia dokonania wpisu.

Art. 51k.

1. Przedsigbiorca wykonuje dziatalno$¢ na podstawie regulaminu $wiadczenia
ustug, okreslajacego w szczegdlnosci:

1) zakres §wiadczonych ustug;

2) zasady przyjmowania dokumentacji na przechowanie, jej ewidencjonowania
1 przechowywania;

3) ogdlne zasady zabezpieczenia dokumentacji przed osobami nieuprawnio-
nymi;

4) miejsce $wiadczenia ustug oraz terminy ich wykonywania;

5) tryb przyjmowania interesantow;

6) sposob i terminy udostgpniania dokumentacji;

7) wysoko$¢ optat pobieranych za ustugi;

8) procedury dotyczace brakowania i niszczenia dokumentacji.

2. Regulamin, o ktérym mowa w ust. 1, przedsigbiorca udostepnia w lokalu, w kto-
rym przyjmowani sa interesanci.
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Art. 511

Do wykonywania dziatalno$ci objgtej wpisem do rejestru stosuje sig przepisy Ko-

deksu cywilnego dotyczace przechowania, z wytaczeniem art. 844 § 2.

Art. 51m.

1. Jezeli w zwiazku z dziatalnos$cia gospodarcza objeta wpisem do rejestru sa wy-
konywane czynno$ci polegajace na gromadzeniu, ewidencjonowaniu, opraco-
waniu i zabezpieczeniu dokumentacji oraz na wydawaniu z niej odpiséw i kopii,
przedsigbiorca jest obowiazany zatrudnia¢ przy tych czynnosciach osoby posia-
dajace specjalistyczne wyksztalcenie i praktyke zawodowa.

2. Minister wtasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego okresli,
w drodze rozporzadzenia, rodzaje wyksztatcenia uznanego za specjalistyczne w
rozumieniu ust. 1 oraz dokumenty potwierdzajace posiadanie praktyki zawodo-
wej, z uwzglednieniem w szczego6lnosci przydatnosci poszezegdlnych rodzajow
wyksztalcenia do wykonywanych czynnosci, a takze sposobu dokumentowania
posiadania praktyki zawodowej, w tym rodzaje dokumentow.

Art. 51n.

1. Dokumentacja powinna by¢ przechowywana w warunkach zapewniajacych jej
nalezyta ochrong przed zniszczeniem i kradzieza.

2. Minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego okresli,
w drodze rozporzadzenia, warunki, w jakich dokumentacja moze by¢ przecho-
wywana, z uwzglednieniem w szczegolnosci jej ochrony przed wilgocia, zmia-
nami temperatury oraz szkodliwym oddziatywaniem §wiatla.

Art. Slo.

1. Minister wlasciwy do spraw kultury i ochrony dziedzictwa narodowego okresli,
w drodze rozporzadzenia, maksymalna wysoko$¢ optat pobieranych przez pod-
mioty, o ktorych mowa w art. 5la ust. 1 1 2, za sporzadzenie odpisu lub kopii
przechowywanej dokumentacji, uwzgledniajac ponoszone przez te podmioty
koszty zwiazane z przechowywaniem dokumentacji i sporzadzaniem jej odpisow
lub kopii, w szczegdlnosci koszty:

1) wyszukania dokumentow;

2) przygotowania dokumentéw do sporzadzenia odpisu lub skopiowania;
3) sporzadzenia odpisu lub kopii;

4) zapewnienia odpowiednich warunkéw przechowywania dokumentacji.

2. Przepisy wydane na podstawie upowaznienia zawartego w ust. 1 stosuje si¢ tak-
ze do podmiotéw innych niz wymienione w art. 5S1a ust. 1 1 2 przechowujacych
dokumentacjg.

Art. S1p.

1. W przypadku postawienia przedsigbiorcy w stan likwidacji lub ogloszenia jego
upadtosci, odpowiednio, likwidator lub syndyk masy upadto$ci wskazuje prze-
chowawce, ktoremu dokumentacja zostanie przekazana do dalszego przecho-
wywania, zapewniajac na ten cel $rodki finansowe na okres, jaki pozostat do
wygasnigcia umow przechowania tej dokumentacji zawartych przez przedsig-
biorce. W braku takiego wskazania przechowawceg wyznacza sad rejestrowy, po
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zapewnieniu przez likwidatora lub syndyka masy upadiosci srodkéw finanso-
wych, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym.

2. Przechowawca, o ktorym mowa w ust. 1, powinien przed przejeciem dokumen-
tacji uzyskac wpis do rejestru.

3. W przypadku stwierdzenia przez sad rejestrowy, na wniosek likwidatora lub
syndyka masy upadto$ci, niemozno$ci zapewnienia srodkéw na koszty dalszego
przechowywania, dokumentacj¢ przejmuje podmiot nadzorujacy jednostke or-
ganizacyjna, do ktorej dokumentacja nalezata, a w razie braku takiego podmiotu
- archiwum panstwowe wlasciwe miejscowo lub wskazane przez Naczelnego
Dyrektora Archiwow Panstwowych. Przed wydaniem postanowienia sad zasigga
opinii naczelnika urz¢du skarbowego wiasciwego miejscowo dla siedziby przed-
sigbiorcy o jego stanie majatkowym.

4. Przepisy ust. 1-3 stosuje si¢ odpowiednio, jezeli przed uptywem okresu prze-
chowywania dokumentacji znajdujacej si¢ u przedsigbiorcy nastapi wykreslenie
przedsigbiorcy z rejestru.

5. Przepisy ust. 1 1 2 stosuje si¢ odpowiednio, jezeli przed uptywem okresu prze-
chowywania dokumentacji znajdujacej si¢ u przedsigbiorcy zaprzestanie on wy-
konywania dziatalnosci objgtej wpisem do rejestru.

6. W przypadku ogloszenia upadio$ci przedsigbiorcy, srodki, o ktorych mowa w
ust. 1, stanowia daning publiczna w rozumieniu art. 342 ust. 1 pkt 2 ustawy z
dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadtosciowe i naprawcze (Dz.U. Nr 60, poz.
535, z pozn. zm.").

7. Srodki finansowe na pokrycie kosztow przechowywania dokumentacji stanowia
naleznos$¢ archiwum panstwowego, ktore przejeto dokumentacje w trybie okre-
Slonym w ust. 3. Do $rodkéw tych stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. Nr 137, poz. 926, z pozn. zm.”) oraz
przepisy ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji (Dz.U. z 2002 r. Nr 110, poz. 968, z pozn. zm.”). Jezeli egzeku-
cja kosztow przechowywania dokumentacji przejgtej przez archiwum panstwo-
we okaze si¢ bezskuteczna, woéwczas koszty te sa pokrywane z budzetu Naczel-
nej Dyrekceji Archiwéw Panstwowych.

Art. S1r.

W przypadkach, o ktéorych mowa w art. 51p ust. 1 13-5, wraz z dokumentacja jest
przekazywana pozostata dokumentacja o czasowym okresie przechowywania.

! Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz.U. z 2003 r. Nr 217, poz. 2125 oraz z 2004 r.
Nr 91, poz. 870 1 871, Nr 96, poz. 959, Nr 121, poz. 1264 i Nr 146, poz. 1546.

? Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 1997 r. Nr 160, poz. 1083, z 1998 r. Nr
106, poz. 668, z 1999 r. Nr 11, poz. 95 i Nr 92, poz. 1062, z 2000 r. Nr 94, poz. 1037, Nr 116,
poz. 1216, Nr 120, poz. 1268 i Nr 122, poz. 1315, z2001 r. Nr 16, poz. 166, Nr 39, poz. 459, Nr
42, poz. 475, Nr 110, poz. 1189, Nr 125, poz. 1368 i Nr 130, poz. 1452, z 2002 r. Nr 89, poz. 804,
Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387, 22003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 137,
poz. 1302, Nr 170, poz. 1660 i Nr 228, poz. 2255 1 2256 oraz z 2004 r. Nr 29, poz. 257, Nr 64,
poz. 593, Nr 68, poz. 623, Nr 91, poz. 868, Nr 93, poz. 894, Nr 116, poz. 1205, Nr 122, poz. 1288,
Nr 123, poz. 1291, Nr 146, poz. 1546 i Nr 162, poz. 1692.

% Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz.U. z 2002 r. Nr 113, poz.
984, Nr 127, poz. 1090, Nr 141, poz. 1178, Nr 153, poz. 1271, Nr 169, poz. 1387, Nr 199,
poz. 1672, Nr 200, poz. 1679 i Nr 216, poz. 1824, z 2003 r. Nr 80, poz. 718, Nr 135, poz. 1268, Nr
137, poz. 1302, Nr 193, poz. 1884, Nr 217, poz. 2124 i Nr 228, poz. 2255 oraz z 2004 r. Nr 68,
poz. 623, Nr 91, poz. 8701 871, Nr 96, poz. 959 i Nr 116, poz. 1203.
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Art. 51s.

Dokumentacja przekazywana do dalszego przechowywania w trybie okreslonym w
art. 51p ust. 1 lub 3-5 powinna by¢ przed przekazaniem uporzadkowana zgodnie z
przepisami wydanymi na podstawie art. 5 ust. 2.

Art. 51t.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale stosuje si¢ przepisy ustawy z
dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarcze;j.

Rozdzial 4b

Post¢powanie z dokumentacja osobowg i placowa w przypadku
likwidacji lub upadlosci pracodawcy

Art. 51u.

1. W przypadku postawienia pracodawcy w stan likwidacji lub ogloszenia jego
upadtosci, pracodawca wskazuje podmiot prowadzacy dziatalno$§¢ w dziedzinie
przechowywania dokumentacji, ktoremu zostanie ona przekazana do dalszego
przechowywania, zapewniajac na ten cel §rodki finansowe na czas, jaki pozostat
do konca 50-letniego okresu przechowywania dokumentacji liczonego:

1) od dnia rozwiazania lub wygasni¢cia stosunku pracy - dla dokumentacji
osobowej,

2) od dnia wytworzenia - dla dokumentacji ptacowe;.

2. Okreslony w ust. 1 obowiazek wskazania podmiotu przejmujacego dokumenta-
cj¢ oraz zapewnienia srodkéw na jej przechowywanie nie dotyczy pracodaw-
cow, do ktorych maja zastosowanie przepisy wydane na podstawie art. 5 ust. 2.

3. W przypadku stwierdzenia przez sad rejestrowy, na wniosek pracodawcy podle-
gajacego wpisowi do Krajowego Rejestru Sadowego lub do ewidencji dziatalno-
$ci gospodarczej, niemozno$ci zapewnienia $srodkow na koszty dalszego prze-
chowywania, dokumentacje¢ przejmuje archiwum panstwowe, utworzone w tym
celu przez ministra wlasciwego do spraw kultury i ochrony dziedzictwa naro-
dowego.

4. Przed wydaniem postanowienia w sprawie wniosku, o ktorym mowa w ust. 3,
sad zasigga opinii naczelnika urzedu skarbowego wlasciwego miejscowo dla
siedziby pracodawcy o jego stanie majatkowym.

5. Przepisy art. 51r ust. 6 1 7 stosuje si¢ odpowiednio, przy czym srodki finansowe
na pokrycie kosztow przechowywania dokumentacji stanowia nalezno$¢ archi-
wum panstwowego, o ktorym mowa w ust. 3.

6. Dokumentacja przekazywana przez pracodawce do dalszego przechowywania
powinna by¢ przed przekazaniem uporzadkowana zgodnie z przepisami wyda-
nymi na podstawie art. 5 ust. 2.

Art. S1w.

Do zadan archiwum panstwowego, o ktorym mowa w art. 51u ust. 3 1 5, nalezy w
szczegolnosci ewidencjonowanie, przechowywanie, zabezpieczanie i udost¢pnianie
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przejete] dokumentacji oraz wydawanie z niej za§wiadczen, wypisoOw, wyciagow i
reprodukcji; archiwum moze wykonywac¢ takze inne zadania przewidziane w ustawie
dla archiwéw panstwowych.

Rozdzial 5
Przepisy karne

Art. 52.

1. Kto, posiadajac szczegdélny obowiazek ochrony materiatow archiwalnych,
uszkadza je lub niszczy,

podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
2. Jezeli sprawca dziata nieumyslnie,
podlega grzywnie albo karze ograniczenia wolnosci.

Art. 53.

1. Kto bez zezwolenia wywozi materiaty archiwalne za granice lub po wywiezieniu
za granicg nie sprowadza ich do kraju w terminie ustalonym w zezwoleniu,

podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
2. Jezeli sprawca dziata nieumyslnie,
podlega grzywnie albo karze ograniczenia wolnosci.

3. Sad moze orzec przepadek materialdow archiwalnych stanowiacych przedmiot
przestgpstwa.

Art. 54.

1. Kto zbywa, pomaga w zbyciu lub nabyciu materialoéw archiwalnych wchodza-
cych w skfad narodowego zasobu archiwalnego, jezeli wiedzial, ze nabywca
chce je wywiez¢ za granice bez zezwolenia,

podlega karze pozbawienia wolnosci do lat 3.
2. Jezeli sprawca dziatat nieumyslnie,
podlega grzywnie albo karze ograniczenia wolnosci.

Art. 55.

Kto, bedac wilascicielem lub posiadaczem materiatow archiwalnych wpisanych do
rejestru:

1) nie zabezpiecza ich przed zniszczeniem lub uszkodzeniem;
2) nie zawiadamia wlasciwego archiwum panstwowego:

a) o wydarzeniach mogacych mie¢ ujemny wptyw na stan i zachowanie
materiatow archiwalnych,

b) o przeniesieniu wlasnosci lub posiadania materialéw archiwalnych na
inng osobeg,

) 0 zmianie miejsca, w ktorym znajduja si¢ materialy archiwalne,

podlega grzywnie albo karze ograniczenia wolnosci.
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Rozdziatl 6
Zmiany w przepisach obowigzujacych

Rozdzial 7

Przepisy przejsciowe i koncowe

Art. 58.

1. Dziatajace dotychczas na podstawie aktow wykonawczych do dekretu z dnia 29
marca 1951 r. o archiwach panstwowych (Dz.U. Nr 19, poz. 149 1 z 1975 r. Nr
16, poz. 91) centralne i wojewddzkie archiwa panstwowe staja si¢ z dniem wej-
$cia w zycie ustawy archiwami panstwowymi w rozumieniu ustawy.

Art. 59.

Traci moc dekret z dnia 29 marca 1951 r. o archiwach panstwowych (Dz.U. Nr 19,
poz. 1491z 1975 r. Nr 16, poz. 91).

Art. 60.
Ustawa wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 1984 r.
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art. 56 i art. 57 po-
minigte - tekst w
obwieszczeniu.

ust. 2i3 w art. 58
pominiete - tekst w
obwieszczeniu



